请 假 申 请 表

	姓  名
	
	联系电话
	

	现任职务
	
	参加工作

时  间
	

	请假理由
	
	假期去向
	

	去年、今年

休假情况

（含各类假）
	          年
	          年

	
	应休   天
	已休   天
	应休   天
	已休   天

	请假日期
	    年    月    日至     年    月    日

（不含公休日实际休假共      天）

	初审人意见
	年   月   日

	审批人意见
	                         年   月   日

	销假情况
	归队日期：      年    月   日

销假日期：      年    月   日

签    名：




